Zakladni Skola Mile¢, okres Plzen - jih, pfispévkova organizace

se sidlem ¢.p.45, 335 01 Milec
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4. VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.ev.:Spisovy / skartaéni znak

Vypracoval: J. Mareskova, K. Kohoutova
Schvalil: Mgr. Katefina Kohoutova
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zakon“) vydava statutdrni organ skoly
pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZziny.

Poslani §kolni druZiny

v

Skolni drufina (dale jen SD) se ve své ¢&innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovéni mezistuperi
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika,
kterad ji odliduji od gkolniho vyucovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku
a rekreace Zak(, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky Zakladni $koly Mile¢. SD mize vykondavat ¢innost pro Gcastniky a
jejich zdkonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve $kolni druziné

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gcastnikl ¢innosti skolni druziny (dale jen ,zak(“), jejich zdkonnych zastupcl a
pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z4ci jsou povinni

a) radné dochazet do Skolni druziny.

b) fidit se pokyny vychovatelky SD, dodrzovat vnitini fad $kolni druZiny a $kolni fad S Milec.
c) Nevolnost nebo poranéni hned hlasi vychovatelce SD.

d) Zék se ve $kolni druZiné chova slugné k dospé&lym i jinym zakdm $koly. Dodrzuje zasady sluného
chovani.

e) Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

f) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakim jsou zakdzany vechny cinnosti, které jsou zdravi
$kodlivé (napF. kouFeni, piti alkoholickych napojd, zneuZivani navykovych a zdravi $kodlivych latek). Zaci
nesmi sami zapojovat ani obsluhovat elektrické spotrebice.

g) Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob. Do Skolni druziny neni dovoleno nosit ani cenné predmeéty, nebo vétsi ¢astky penéz,
vychovatelka za odcizeni neruci.

h) K hrdm, hrackam, kniham a dalSimu vybaveni se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Kazdy vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s €innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce, nebo
jinému zaméstnanci 8koly. Umyslné pogkozeni nebo zni¢eni herniho zazemi & vybaveni opravi,
eventualné nahradi zakonni zastupci zaku.

ch) Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni ¥ad, maze byt
z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.

1.2 Zaci maji pravo
a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.

b) na vzdélani, na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, ale také na ucast v
fizenych zajmovych cinnostech. Odpoledne maji Zaci travit v pohodové a pratelské atmosfére. Jsou
dodrZovany zakladni psychohygienické podminky.

c) na svobodu mysleni, projevu. Zak ma pravo sdélit svij nazor vychovatelce. Musi ho viak vyjadrit
takovou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti.

d) byt sezndmeni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a innosti v druziné.
1.3 Povinnosti zakonnych zastupca Zaka

a) Zajistit, aby Zak dochazel radné do Skolského zafizeni. Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na
prihlasce, mimoradny odchod z druziny musi byt pisemné dolozen.



b) Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit divody nepritomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dn( od pocatku nepfitomnosti Zaka.

c) Informovat skolské zarizeni o zdravotni zpUsobilosti Zdka a pfipadnych zménach zpUsobilosti, o
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

1.4 Prava zakonnych zastupct Zaka

a) Maji pravo informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky SD.

b) Maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci druziny u vychovatelky nebo u feditelky Skoly.
c) Pravo se dle svych mozZnosti aktivné zapojovat do organizovani aktivit poradanych druZinou.

1. 5 Prava pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zak( nebo zakonnych zastupcl déti a dalSich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) na vyuzivani metod, forem a prostredk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické Cinnosti.

1. 6 Povinnosti pedagogickych pracovnikl

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuzitim data, Udaje a osobni
Udaje zaméstnanc( skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a student( a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz prisel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotrebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitfni rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka ZS stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti
a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky.
Soucdasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny. O zarazeni Zaka do
Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

2.2 Dochazka do $kolni druZiny je pro pfihlaseného Zaka povinna, Zaka Ize uvolnit jinak, neZ je uvedeno
v zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatfenou datem a podpisem zdkonného zastupce zdka.
Zaka nelze uvolnit na zékladé telefonické omluvy.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a leden a?
cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.



2. 4 Vysi uplaty maze reditelka snizit nebo od uUplaty osvobodit, jestlize
a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezZi zvyseni pfispévku na péci podle zakona o socidlnich
sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona o
statni socialni podpore

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.5 Pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jednd s nimi vychovatelka SD. Pokud rodi¢e nereaguji na
ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem jsou pisemné upozornéni na jejich povinnost. Pokud za Zaka nenf
zaplacen poplatek ani po pisemném upozornéni, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi feditele
$koly. Reditelka $koly mGze rozhodnout o ptipadném vylouéeni zdka ze $kolni druZiny.

3.10 Organizace Cinnosti

3.1 Provozni doba SD je od 12.00 do 16.00 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodice 7dka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Gradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 20 ucastnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vychovatelky gkolni
druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakim pFipravu na vyucovani.

3. 6 Do skolni druziny pfichdzi Zaci v doprovodu vyucujiciho, ktery je vyucoval posledni vyucovaci hodinu.
3. 7 Pokud #4ci chodi na obéd do gkolnf jidelny, odchazi do SD v doprovodu utitele, ktery zde mél dozor.
Ucitel doprovazejici zaky do SD je vidy osobné preda vychovatelce SD.

3. 8 Ze SD odchazi 74k sam v dobé, kterou stanovili zakonni zastupci zaka na zapisnim listku p¥ihlageni do
SD. Pokud chce 74k odejit ze SD v jinou dobu, musi o to pisemné pozadat zakonni zastupci zaka a musi
jednoznacné stanovit dobu odchodu.

5. Kritéria pfijimani Zaka.

5.1 Do SD jsou pfijimani zaci ZS Mile¢. Maximalni pocet 7akd v SD je 20.

K zdjmovému vzdélavani do Skolni druZiny jsou Zaci pfijimani podle téchto kritérii:

1. Prednost pfi pFijimani pred starSimi Zaky maji Zaci prvnich roc¢nik(, dale zaci druhych
rocnikd, poté rocnikl tretich.

2. Konecné rozhodnuti vyda reditel skoly.



3. Prijeti Zaka do sSkolni druziny neni narokové.

4. 74ci jsou do 8kolni druZiny pFijimani do naplnéni kapacity na zakladé pisemné prihlagky
podané nejpozdéji do 23. cervna aktudlniho $kolniho roku.

5. Zaka lze zatazovat k zajmovému vzdélavani i béhem $kolniho roku, uvolni-li se misto ve
Skolni druZiné, avSak za predpokladu, Ze budou dodrzena vySe uvedena pravidla a
povolena kapacita Skolni druziny

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakim neni v dobé& mimo vyucovani povoleno zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde béhem
pobytu Zakd ve skolni budové, nebo mimo budovu pti akci porfadané skolou Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelka 3$kolni druzZiny provede prokazatelné pouceni Zakd v prvni hodiné Skolniho roku
a dodate¢né pouceni 7akd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, a provede o tom pisemny zdznam. Skola
odpovida za zdky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodriuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku sSkody. Sleduji
zdravotni stav 7Zak(l a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyteénych pritaht vedeni Skoly
a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zdk mizZe byt odeslan k lékafskému vySetieni i osetifeni jen
v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto
Udaje: rodné déislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢l do zaméstnani a dom(, adresu a jméno oSettujiciho
Iékare.

PFi Urazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetteni zaka Iékafem. Uraz ihned hldsi
vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Urazd, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetreni a vyplnéni
zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zakii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana Uhrada od rodicl

vznik 8kody hlagen Policii CR, ptipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli.



6. Hodnoceni uéastnikd a autoevaluace zafizeni

e

Skolské zafizeni bude priibéiné vyhodnocovat vzdélavaci ¢innosti, situaci i podminky vzdélavani. Ke

v v/

komplexnimu vyhodnocovani prace zaméti evaluaci na nasledujici oblasti:
> naplnovani cil( programu,

kvalita podminek vzdélavani,

zpUsob zpracovani a realizace obsahu vzdélavani

prace pedagogl (véetné jejich sebereflexe)

vV Vv VYV V

vysledky vzdélavani

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mlzZe byt rozhodnutim feditele z
druzZiny vyloucen, nebo podminéné vyloucen.

s o

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni Zaka rozhodne reditel Skolského zafizeni do dvou mésicu
ode dne, kdy se o provinéni Zaka dozvédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se Zak
provinéni dopustil, s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho
pravniho predpisu.

O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zak prestava byt zakem $kolni druziny dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vyloucéeni, nestanovi-li toto rozhodnuti den
pozdéjsi.

Podminéné vylouceni nebo vylouéeni zaka probiha ve spravnim Ffizeni podle spravniho fadu. Odvolacim
organem proti spravnimu rozhodnuti je krajsky ufad. Vylou¢enim nezanikd obc¢anskoprdvni vztah mezi
pravnickou osobou a vylou¢enym zakem, pripadné zakonnymi zastupci nezletilého zdka. Povinnosti
pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skolského zafizeni je se s timto Ucastnikem vzdélavani vyporadat
napriklad vracenim ¢asti Uplaty.

7. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni kniha vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c) celoro¢ni plan cinnosti.
d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
e) vnitrni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provddéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. Vnitfni fad Skolni druziny nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2023

3. Zaci jsou svnitinim fadem Skolni druZiny sezndmeni vychovatelkou b&hem prvnich dn

zac¢atku nového Skolniho roku. Toto seznameni je zaznamenano v tfidni knize.
Mile¢ 23.8.2023 Mgr. Katefina Kohoutova, reditelka

Bc. Jaroslava Mareskova, vychovatelka



	Poslání školní družiny

